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Vytvareni vizualizovanych rozvrhti
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Tento letak vam umozni vytvorit rozvrh Upiné od zacatku dle potreby. K rychlejSimu vytvoreni asového rozvrhu ale
miZete také pouZit pfedem pfipravené $ablony. Ty jsou umistény ve slozce Casové rozvrhy v sekci Sablony.

v¥' Po dokonéeni tohoto materialu budete umét...

o Vytvorit tabulku

e Zmeénit vzhled tabulky

e VloZit slova do bunék tabulky
o Ulozit Sablonu

Tato aktivita zabere pfiblizné 15 minut ¢asu.

Nastaveni dokumentu

1.  Vytvoite novy prazdny dokument. (Soubor/Novy). == el = —— =

2.  Kliknéte na kartu Strany a upravte si Orientaci
strany, pokud je tfeba.
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Vytvoreni tabulky

3.

Kliknéte na tlaCitko Tabulka na panelu vlevo na
liSte.

Viyberte styl Tabulka.

Vyberte Symboly & Text tahnutim vytvoite
tabulku 5x 6 ,

Na ukazatel mysi se pfichyti zmenSenina tabulky,
takZe muzete presné urdit, kam ji v dokumentu
umistite.

Levym kliknutim ji vioZite na stranku. Pravym
kliknutim akci zruSite. Po vloZeni na stranku
mzete tabulku pfemistovat kliknutim na jeji hranu
a pretazenim nebo ji zvétSovat a zmenSovat
pomoci malych ¢tveredka.

Nyni mizete kliknout do bunky a zacit psat.

Tabulka se pfichyti k okrajim stranky.
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Vlozeni obsahu

6.  Kliknéte postupné do kazdé bufiky a piste slova, B B &8 | B =
ktera potiebujete.
Mezi burikami se mizete rychle pohybovat
stiskem klavesy Tab.
Stiskem mezerniku nebo presunutim do dal$i
buriky se ke slovu pfifadi symbol.
7.  Provytvofeni prostfedniho fadku se slou¢enymi 1 B B ,. B = 1
buikami kliknéte na kazdou buriku v fadku se
souCasnym pfidrzenim tladitka Ctrl.
Potom kliknéte na volbu Slouéit buiiky na karté
Rozlozeni tabulky.
8.  Pokradujte vyplfiovanim tabulky. =

Pfi psani uvidite vpravo v Prohlizeéi symbolu
alternativni symboly, které jsou dostupné pro
konkrétni slovo.

Pro vyhledani alternativniho symbolu muzete také
pouzit tlacitko Najit symbol.
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Find Symbol
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Vzhled tabulky

zménu barvu v polozce Barva pozadi na karté

1. Zméiite pozadi bunék kliknutim na bufiku a Wy | rowsta )

Buriky. I:' Pozadi Zaobleni: Stin
Postupnym klik&nim a sou¢asnym pfidrzenim =5========5 l% -
klavesy Ctrl muzete vybrat vice bunék. DR T T RECE
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2.  Zménte Barvu ¢ary a Tloustku na karté Buriky.

Dalsr barvy. ..
3.  Vnabidce Rozlozeni tabulky zméite Rozestupy =
v tabulce, abyste pfidali mezi buriky vice mista. - - —
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Vytvoreni Sablony

Program InPrint 3 umoznuje ulozit si dokumenty jako Sablony. Pokud chcete vytvoreny dokument ve stejném rozlozeni
uzivat pro vyrobu obdobnych material(i a nenasli jste mezi $ablonami takovou, ktera by vam vyhovovala, udélejte si
vlastni Sablonu.

JednoduSe vytvofite material s rozlozenim, jaké vam vyhovuje, potom kliknete na nabidku Soubor a vyberete moZnost
Ulozit jako — Ulozit Sablonu jako.

Vychozi cesta pro ukladani Sablon je:
C:\Users\Public\Documents\Widgit\InPrint\Templates (C:\UZivatelé\Vefejné\Verejné dokumenty\Widgit\InPrint\Sablony)

UloZenou $ablonu pak miZete otevfit z nabidky Soubor volbou polozky Sablony.
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