Website: www.widgit.com/support,
www.alternativnikomunikace.cz

= Telefon: 222518280
n rl n g Email:  support@widgit.com,
obchod@alternativnikomunikace.cz
I —

Vytvareni informacnich tabuli

Vytvorte si tento materiél, ktery muzete sdilet s kolegy, aby si ho pfizpGsobili pro svou tfidu.
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v’ Po dokonéeni tohoto materialu budete umét...

o Vytvorit si Sablonu pro informaéni tabuli
o Pouzit ozdobné okraje a ramecky

o Vytvofit tabulky a rdmce

o Pridat vlastni fotografie

o UloZit Sablonu

Tato aktivita zabere pfiblizné 15 minut ¢asu.

Nastaveni dokumentu

1. Vytvorte novy prazdny dokument. (Soubor/Novy)
a nastavte orientaci na vysku.
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2. Kliknéte na kartu Strany. V nabidce Vlastnosti | ‘] 5]
kliknéte na tladitko Okraje.

OB D
Okraje  Orientace  Velikost papiru

- - -

3. Vyberte moznost Uzké.

Okraje

0 B

Pridani ohraniceni do dokumentu

4. Vokné Knihovna zdroji otevrete slozku Widgit
Media.

Knihovna zdrojd F s Xx
fi 4 &> ]
# Knihovna *

=] ] 0|

Widgit
Media

Obrazky Plocha

5. Dale oteviete slozku Vzory a okraje.

bowa mht Foax
e e »
= * Widgit Media *

Con  Ogeps  Fotogate

6. Otevrete slozku Okraje.

Knhovna zdroj E * x
fi 4 ¢ E
i1 » Vzory a okraje

BB @

Bubliny pro
feé

Certifikity Ikony

i =)

Okrje  Powrchy  Pozadi

7. Rolujte tlacitkem mysi dolt, dokud neuvidite
obrazek s ndzvem ruce okraj. Kliknutim jej
vyberte.

Knihovna zdroji E 2 x
fi ¢ €& »
B » Vzory a okraje » Okraje

ooy

hexagon hexagon okraje

pasek roh

~

P eeeecace

@A 25

ruce okraj  ruce pasek ruce roh
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8. UvoInénim tlacitka mysSi umistéte ramecek na vavEeave
stranku. 3 $
H :
3 ¥
9. Tazenim za Ctverecky nastavte ramecek podle
velikosti stranky. €V N N
E
10. Kliknéte pravym tlacitkem na ramecek a ? Fo— e
vyberte moznost uzamknout velikost a F PP i
umisténi. To zabrani pohybu rdmecku pfi e —
Zamek L Uzamknout velikost a umisténi

pfidavani dalSich objektd na stranku.

Pofadi i Uzamknout obsah
N

; Smazat obrazek

Pfid4ni a Gpravy nazvu t¥idy

11. Zlisty vlevo vyberte Ramecéek a | - Sym'bmy P |
se stylem s volbou Symboly & iR =
Text. Kliknutim ho umistite a T Pouzetext || ™ Pouze symboly
stranku. AN
£ D Ramecek se stylem
12. Pro upravu velikosti ramecku WL NN
tahnéte mysi za Gtverecky na ™~ ’m;\ﬂc ™ €
jeho okrajich. Roztahnéte ho tak, S >
aby se prichytil k ozdobnym €
okrajim a mél odpovidajici S S
vy3ku. o € -
13. Kiliknéte na kartu Ramecek. R — & @ i
Nastavte umisténi tlacitkem e I? = YA Y
Stfed a Typ formatovani jako DEE A D i o T S
Vyplnit rameéek obsahem. g Paoho 5 Typy formstovéni
14. Pridejte text a zastupny symbol NN WA W WA
pro nézev tfidy. S u\?),! El A LMJ €
a Vitete v duhové tfid&. |=p
€
15. Chcete-li, aby uvitaci symbol byl e e FEe |
umistén nad celym népisem | e ? 18! - U\.%‘:’
Vitejte v, oznacte text. Kliknéte E ﬁ
pravym tlacitkem mysi na T - A
Vitejte* a Kliknéte na Nastavit ¥ | Vitejte V
tento symbol pro vybrany text. —
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16.

Ujistéte se, Ze je rameCek stale 7 Kopirovat
oznacen, kliknéte pravym e . 7= Kopirovat jako obrazek
tlaCitkem a vyberte moznost B Vioiit

Zamek - Uzamknout velikost a
umisténi. To zabrani pohybu
ramecku pfi pfidavani dalSich ~ —
objektl na stranku, ale stale
umoziuje Upravu textu a Pofadi
symbol.

Rezim symbold
Velikost cbsahu
Zamek

Ctrl+C

Ctrl+Alt+C ‘ com [ o ) v
tride. |2

» Uzamknout velikost a umisténi
» Uzamknout obsah

Pridat a upravit jména

17. Zlisty vlevo vyberte tladitko pro vytvoreni %
Kartiéek (2x2) s volbou Symboly & Text. = J:um""' e
Kliknutim je umistéte na stranku. 000 Kapzi { J [ J
J! ! 2x2 (+bufky) { } { J
18. Roztahnéte buriky za hrany tak, aby se ;E
pfizpUsobily velikosti stranky a nastavte €
odpovidajici vysku. Potom tahnéte vertikainé Z
mezi sloupci a nastavte rizné velikosti bunék
podobné jako na obrazku S
19. Napiste do kazdé dlouhé buriky nazev jedné
pracovni pozice ve tfidé.
{ Asistent pedagoga
20. Do mensich bunék napiste jména. 3 i ©
é Pani Veseld
Pél Hé\y
21. Ted ptidame do bunék misto symboli fotografie e T _—
personalu. » Pictures » MyPhotos
V ramecku Knihovna zdroji otevieme slozku m 3
Obrazky a prochazime slozkami az na misto, — MG.0026  IMG.08s2  IMG.0ges
kde mame ulozeny fotografie zaméstnancu. vegs  Pewes sk || N En [RA
22. Oznadte mysi prvni jméno. Kliknéte na fotku

ucitelky a pfetahnéte ji do buriky. Totéz zopakujte
s druhym jménem.

Pani Veseld
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23. Muize se stat, Ze text/fotografie v obou bufkach —

N ——————
maji riznou velikost. Pro jejich sjednoceni | Q,‘
oznacte obé bunky (taZzenim mysi pfes obé). ;
1

-

|
24. V nabidce Upravit najdéte skupinu Velikost T It =D fw
textu a symbol( a kliknéte na tlaCitko Srovnat s:
velikosti. Velikost textu a symbolti mizete L Lot |
nastavit i zvlast. Velkost textu a symbold

25. Nyni by méla byt cedule se jmény personalu
hotova.

Al £

Ucitelka

B £

Asistent pedagoga
. .

2
&

LN 70

Jiny pocet personalu ve tridé?

26. Odstranit fadek z tabulky .
mUzete kdykoliv na karté EI E
Rozlozeni tabulky. Viosit  Odstranit

fadek fadek

27. Stejné tak miZzete pfidat radky ¥
pro dalSi osoby ve tfidé, opét Voit | Ocktant |,
v nabidce Rozlozeni tabulky.
Kliknéte na tlacitko Vlozit fadek ﬁ Yotred
a Vlozit pod. E
J Insert pod
———] Piidat
28. Pridejte jména, fotografie a ? _ F
nazvy pozic ve tfidé, obdobné Jﬁ %
jako predtim. Pokud je tfeba, Pani Veverkové Uklizecka
srovnejte velikosti a umisténi. é é

Vytvoreni Sablony

Program InPrint 3 umoZriuje ulozit si dokumenty jako Sablony. Pokud chcete vytvofeny dokument ve stejném rozloZeni
uzivat pro vyrobu obdobnych materialt a nenasli jste mezi Sablonami takovou, ktera by vam vyhovovala, udélejte si
vlastni Sablonu. Pokud jste si vytvorili tabulku, jaka vam vyhovuje a jakou mohou vyuzit i v ostatnich tfidach, kliknéte na
nabidku Soubor a vyberete moznost Ulozit jako — Ulozit Sablonu jako. MiZete si vytvofit vlastni sloZku, do které
budete svoje Sablony ukladat.

Vlychozi cesta pro ukladani Sablon je: C:\Users\Public\Documents\Widgit\InPrint\Templates
(C:\Uzivatelé\Vefejné\Verejné dokumenty\Widgit\InPrint\Sablony)

UloZenou $ablonu pak miZete otevfit z nabidky Soubor volbou polozky Sablony.
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